
 

 

   
ผลการประเมินการจัดประชุมสีเขียว

(GREEN MEETINGS) 
 

องค์กรธุรกิจเพื่อการพัฒนาอย่างยั่งยืน (Thailand Business Council 
for Sustainable Development: TBCSD) &                              

สถาบันสิ่งแวดล้อมไทย (Thailand Environment Institute: TEI) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

  
 

 
 
 

 
 
  

ส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 (ปท.3) บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) 
เข้าร่วม TBCSD Green Meetings 

 
 เมื่อวันที่ 28 มีนาคม 2561 ที่ผ่านมา คณะผู้ตรวจประเมินของ TEI ได้เข้าตรวจประเมินความพร้อมใน
การเข้าร่วมโครงการ TBCSD Green Meetings ณ ห้องประชุมภายในส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 จังหวัด
ระยอง บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) หรือ GTM-PO3 รวมทั้งหมด 5 ห้องโดย GTM-PO3เป็นองค์กรหนึ่งที่ให้
ความส าคัญด้านสิ่งแวดล้อม มีการก าหนดนโยบาย (QSHE) โดยมีเป้าหมายเพ่ือส่งเสริมและธ ารงไว้ซึ่งระบบ
บริหารจัดการด้านคุณภาพ ความปลอดภัย อาชีวอนามัย ความม่ันคงปลอดภัย สิ่งแวดล้อม และความยั่งยืนที่
มุ่งเน้นการคงไว้ซึ่งความหลากหลายทางชีวภาพและระบบนิเวศ และมุ่งเน้นการป้องกันมลพิษที่แหล่งก าเนิด การ
ปรับปรุงประสิทธิภาพการใช้พลังงาน การบรรเทา และปรับตัวการเปลี่ยนแปลงของสภาพภูมิอากาศ เพ่ือมุ่งสู่
สังคมคาร์บอนต่ าด้วยเหตุผลข้างต้นนี้รวมถึงแนวทางด าเนินการของโครงการ TBCSD Green Meetings ที่
สอดคล้องกัน จึงเกิดการร่วมมือและขยายผลโดยน าหลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings) มาปฏิบัติ
ในห้องประชุมภายในส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 จังหวัดระยอง บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) หรือ GTM-PO3 
จากการตรวจประเมิน เมื่อพิจารณาแยกแต่ละขั้นตอนทั้ง 5 ขั้นตอน พบว่า 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

1) การเรียนเชิญ/ประชาสัมพันธ์เข้าร่วมประชุม 
 

ส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 (ปท.3) บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) หรือ GTM-PO3 มีการเรียนเชิญ
ผู้เข้าร่วมประชุม และตอบรับการประชุมผ่านทางอีเมล รวมทั้งเครือข่ายอิเล็กทรอนิกส์ต่างๆ ภายในหน่วยงาน 
และภายนอกหน่วยงานโดยในจดหมายเชิญประชุมได้มีการระบุชัดเจนว่าเป็นการจัดการประชุมตามหลักการการ
จัดประชุมสีเขียว (Green Meetings) นอกจากนี้มีการก าหนดหลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings) 
ขององค์กร ที่เรียกว่าหลักการ 5E Green Meeting+ และท าการจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์โดยรอบองค์กรทั้ง
ภายในและภายนอกห้องประชุม และหากท่านใดอยากทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมสามารถสแกน QR Code ได้ 
เพ่ือให้พนักงานและบุคคลภายนอกรับทราบ และเข้าใจ รวมทั้งสามารถปฏิบัติตามหลักการการจัดประชุมสีเขียว 
(Green Meetings) ได้อย่างเป็นรูปธรรม 

 
 
 
 
 
 

 

2) การจัดเตรียมเอกสาร 
 

 ส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 (ปท.3) บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) หรือ GTM-PO3 มีการส่งข้อมูล
ประกอบการประชุมผ่านทางเครือข่ายอิเล็กทรอนิกส์ อีกทั้งยังมีการแนบไฟล์เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารประกอบการประชุมได้ จึงไม่มีการแจกเอกสารเพ่ิมเติมในการประชุม ยกเว้นกรณีที่เป็น
เอกสารส าคัญ ซึ่งอาจมีความจ าเป็นต้องจัดพิมพ์ ทั้งนี้ในกรณีมีการจัดพิมพ์เอกกสารระบบจะตั้งเป็น Default 
แบบ 2 หน้า ขาว-ด า และเลือกใช้งานกระดาษทีเ่ป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมเพราะผลิตจากเยื่อที่ได้จากป่าปลูกร้อยละ
60และเยื่อ“EcoFiber” แทนการใช้เยื่อจากต้นไม้จึงช่วยลดการใช้ต้นไม้ใหม่ร้อยละ 40 นอกจากนี้บริษัทฯ  
ยังมีนโยบายเลือกใช้กระดาษ และเครื่องถ่ายเอกสารที่ได้การรับรองเครื่องหมายฉลากเขียว (Green Label) 
อันเป็นสินค้าที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมโดยสินค้าที่ได้รับการรับรองด้วยฉลากนี้เป็นสินค้าที่มีองค์ประกอบ 
กระบวนการผลิต การใช้ตลอดจนถึงการทิ้งท าลายที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อยกว่าสินค้าประเภทเดียวกันที่
ไม่ได้รับการรับรองเป็นการแสดงออกถึงการให้ความส าคัญต่อการรักษาสิ่งแวดล้อม โดยทางองค์กรจะมีภาชนะ   
ใส่กระดาษและติดป้ายชัดเจนว่าเป็นกระดาษ Reuse หรือท าลาย ไว้อย่างชัดเจนเพ่ือง่ายต่อการใช้งาน และ
ท าลายต่อไป นอกจากนี้ผู้เข้าร่วมประชุมก็ยังน าโน๊ตบุ๊ค หรือแท็บเล็ตมาใช้ในการประชุมเพ่ือค้นหาเอกสาร หรือ
ไฟล์ข้อมูลในระหว่างการประชุมได้ รวมทั้งใช้การฉายสไลด์ประกอบการประชุมซึ่งเป็นการลดการใช้กระดาษได้
เป็นอย่างดีอีกวิธีหนึ่งด้วย 
 
 
 

 

 

 
 



  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3) การจัดเตรียมสถานที่/อุปกรณ์ 
 

ส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 (ปท.3) บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) หรือ GTM-PO3 มีระบบจอง
ประชุมและฝ่ายรับผิดชอบการจองห้องประชุม ซึ่งสามารถจัดสรรห้องประชุมได้เหมาะสมกับจ านวนผู้เข้าร่วม
ประชุมและยังมีระเบียบการใช้ห้องประชุมไว้อย่างชัดเจนจากแนวทางของโครงการสีเขียว (Green Project)
ตั้งแต่ ปี พ.ศ. 2557 นอกจากนี้บริเวณหน้าห้องประชุมยังมีป้ายประชาสัมพันธ์หน่วยงานหรือ โครงการที่เข้า
ร่วมประชุม โดยป้ายนี้จะสามารถลบและเขียนใหม่ได้ จึงเป็นการประหยัดการใช้กระดาษและการใช้ทรัพยากร
ได้เป็นอย่างดีทั้งนี้หากมีการประชุมร่วมกันจากหลายๆสถานที่ก็จะเลือกใช้วิธีการประชุมผ่าน conferences
หรือระบบ mobile เพ่ือลดค่าใช้จ่ายและพลังงานที่ต้องสูญเสียจากการเดินทาง และยังปรับตั้งอุณหภูมิ
เครื่องปรับอากาศไว้ที่ 25 องศาเซลเซียส ซึ่งบริษัท ฯ จะตั้งระบบปรับอากาศให้ปิดอัตโนมัติที่เวลา 11.45 น. 
และ 16.30 น. ทั้งนี้ในส่วนของการตกแต่งสถานที่ทางGTM-PO3 ไม่มีการตกแต่งสถานที่ในห้องประชุมแต่จะ
เลือกออกแบบห้องประชุมให้โปร่ง และเน้นให้แสงเข้าจากกระจก โดยจะใช้ม่ายเป็นตัวปรับระดับความสว่าง
แทนจึงเป็นการลดการใช้ไฟและพลังงานไฟฟ้าอีกรูปแบบหนึ่ง 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 



  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
4) การจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม 
 การจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่มของส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 (ปท.3) บริษัท ปตท. จ ากัด 
(มหาชน) หรือ GTM-PO3 จะจัดมุมบริการน้ าดื่ม ( น้ าเปล่า) และอาหารว่างให้ผู้เข้าร่วมประชุมบริการตนเอง
บริเวณหน้าห้องประชุมโดยจะเลือกอาหารว่างเป็นขนมไทย และผลไม้ตามฤดูกาลหากมีการจัดบริการอาหาร
กลางวันเมื่อผู้เข้าร่วมประชุมมากกว่า 20 ท่านจะเลือกจัดเป็นบุฟเฟ่ หากน้อยกว่าจะจัดเป็นอาหารจานเดียว 
โดยเลือกใช้เป็นภาชนะที่คงทนถาวร หรือภาชนะที่ย่อยสลายได้  เช่น จานกระเบื้อง กล่องชานอ้อย ใบตอง 
แทนการใช้ พลาสติกและโฟม จึงเป็นการลดการเกิดขยะและลดการใช้ทรัพยากรได้เป็นอย่างดี นอกจากนี้
บริเวณใกล้จุดบริการน้ าดื่มและอาหารว่างยังจัดถังขยะแยกประเภทชัดเจนเพ่ือสะดวกต่อการใช้งานให้ผู้เข้าร่วม
ประชุมใช้อีกด้วย อีกทั้งยังมีการน ากระดาษหนังสือพิมพ์เหลือใช้มาท าเป็นที่รองแก้ว ซึ่งถือเป็นการน าวัสดุเหลือ
ทิ้งมาใช้ให้เกิดประโยชน์อีกทางหนึ่ง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
5) การจัดเตรียมอ่ืนๆ 
 ส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 (ปท.3) บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) หรือ GTM-PO3 จะปิดเครื่องฉาย 
LCD หรือเลือกเป็น stand-by mode หากไม่ได้ใช้เป็นเวลานานนอกจากนี้ยังเลือกใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าแบบ
ประหยัดพลังงานและมีประสิทธิภาพสูงรวมทั้งออกแบบตัวอาคารส านักงานให้โปร่ง และมีช่องแสงที่แสงสว่าง
สามารถเข้าได้ดี และเปลี่ยนมาใช้หลอดไฟเป็นแบบ LED เพ่ือประหยัดการใช้พลังงาน และไฟฟ้าภายในองค์กร 

 

 
 

 

   

 
 



  

 

อีกท้ังยังมีการจัดถังขยะแยกประเภทชัดเจนไว้บริเวณท่ีรับประทานอาหารกลางวันของพนักงานเพ่ือง่ายต่อการ
จัดเก็บและกระบวนการจัดการต่อไป ในส่วนของที่ระลึกจะเลือกเป็นของที่สามารถหาได้ในท้องถิ่นเช่น ขนม
ไทย  และของฝากประจ าท้องถิ่นเป็นต้น นอกจากนี้ GTM-PO3 ยังมีการจัดกิจกรรมเชิงอนุรักษ์ และสิ่งแวดล้อม
อีกหลายโครงการตามแนวนโยบายโครงการสีเขียว( Green Project) เช่น โครงการแปลงถุงขยะให้เป็นต้นไม้ 
โครงการน ากระดาษท่ีผ่านการท าลายแล้วไปให้แก่ชุมชน และร้านขายไข่ เพ่ือปลูกฝังและสร้างจิตส านึกให้แก่
บุคลากรในองค์กรมีความใส่ใจในการอนุรักษ์ และดูแลสิ่งแวดล้อมต่อไปอย่างยั่งยืน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6)ข้อเสนอแนะ 
 6.1) เพ่ือให้เกิดการขยายผลในการส่งเสริมให้เกิดการใช้ทรัพยากรอย่างคุ้มค่า และลดผลกระทบ               
ต่อสิ่งแวดล้อมจากกิจกรรมการประชุม ควรแนะน าให้หน่วยงานหรือองค์กรอื่นๆ น าแนวทางการประชุมสีเขียว
ไปใช้ ซึ่งส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 (ปท.3) บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) หรือ GTM-PO3 จะได้รับการ
รับรองเป็น Green Meetings Plus เมื่อหน่วยงานที่แนะน าผ่านการประเมินตามหลักการประชุมสีเขียว 
 6.2) เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพของการจัดประชุมแบบ Green Meetings มากขึ้นทางองค์กรควรให้
ข้อมูลรวมถึงขอความร่วมมือจากบุคลากรใน และภายนอกองค์กร เพ่ือให้การประชุมแบบ Green Meetings 
สามารถปฏิบัติได้จริงอย่างมั่นคง และยั่งยืนต่อไป 
 ส่วนปฏิบัติการระบบท่อเขต 3 (ปท.3) บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) หรือ GTM-PO3 มีความตระหนัก
ถึงความส าคัญในการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม โดยส่งเสริมให้ทุกคนในองค์กรมีความ
ตระหนักและเข้าใจในเรื่องดังกล่าว และได้ด าเนินงานจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings) อย่างต่อเนื่องและ
เหมาะสม ตั้งแต่ขั้นตอนการเรียนเชิญ/ประชาสัมพันธ์ เข้าร่วมประชุม การจัดเตรียมเอกสาร การจัดเตรียม
สถานที่/อุปกรณ์ และการจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม ซึ่งถือเป็นอีกหนึ่งทางที่สามารถช่วยลดผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อมได้อย่างดียิ่ง  

 
ผ่านการประเมิน 

 
  

   


