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ผลการประเมินการจัดประชุม/สัมมนา/ฝกอบรม  

ตามหลักการ Green Meetings 

 
ชื่อบริษัท     บริษัท โคราช ไทย เทค จ.นครราชสีมา 

วันทีต่รวจประเมิน          19 กุมภาพันธ 2557 

เจาหนาที่ตรวจประเมิน   นางสาวเต็มสริิ ไทยฤทธิ ์

รายละเอียดของการประเมิน  (ตามเอกสารแนบ 1) 

สรุปผลการประเมิน 

1) การเรยีนเชิญ/ประชาสมัพันธเขารวมประชมุ 
      บริษัทฯ ไดดําเนินการเชิญ และประชาสัมพันธการเขารวมประชุม ผานทางระบบอีเมลล
เวียนภายในองคกร และสามารถตอบกลับเขารวมประชุมผานทางอีเมลลเชนกัน ในกรณีบางแผนก
ไมมีคอมพิวเตอรสวนบุคคล จะใชวิธีการประชาสัมพันธผานบอรด ทั้งน้ีในการประชาสัมพันธ และ
จดหมายเรียนเชิญ ไดระบุเร่ืองการดําเนินการจัดประชุมตามหลักการของ Green Meetings 

2) การจัดเตรยีมเอกสาร 
    บริษัทฯ จะบันทึกเอกสารการประชุมไวที่โฟลเดอรกลาง ซ่ึงทุกคนสามารถเขาถึงได และมี
การจัดสงไฟลเอกสารการประชุมผานทางอีเมลล พนักงานทุกคนจะเปดอานเอกสารและทําความ
เขาใจกอนการเขารวมประชุมทุกครั้งเพ่ือหลีกเลี่ยงการพิมพเอกสาร หากมีประเด็นสําคัญจะจด
บันทึกใสสมุดแตละบุคคลเพื่อนํามาหารือกันในที่ประชุม ทั้งน้ีในแตละแผนกมีการจัดเก็บกระดาษ 
รีไซเคิลไวใช สําหรับบางกรณีที่มีความจําเปนตองพิมพเอกสารจะใชกระดาษดังกลาว  

3) การจัดเตรยีมสถานที่/อุปกรณ 
 บริษัทฯ กําลังอยูในชวงดําเนินการปรับเปลี่ยนอุปกรณหลอดไฟใหเปนแบบ LED สวน
เครื่องปรับอากาศและเครื่องใชไฟฟาอ่ืนๆ ไดดําเนินการตามนโยบายจัดซื้อสินคาที่มีฉลาก
ประหยัดไฟ ทั้งน้ี เครื่องปรับอากาศทุกเครื่องในหองประชุมไดปรับไวที่อุณหภูมิ 25 องศา
เซลเซียส และบริเวณดานนอกหองประชุมไดจัดเตรียมถังขยะแยกประเภทโดยมีปายติดชัดเจน 
สวนเรื่องการตกแตงโดยใชไมประดับในหองประชุม ทางบริษัทฯกําลังดําเนินการ 

4) การจัดเตรยีมอาหารและเครื่องดื่ม 
     บริษัทฯ ไดมีการจัดมุมสําหรับเครื่องด่ืมและอาหารวางเพ่ือใหผูเขารวมประชุมบริการ
ตนเอง โดยน้ําดื่มไดจัดเตรียมไวในรูปแบบเหยือกน้ําพรอมแกวเปลา เพ่ือลดการสูญเสียทรัพยากร 
สําหรับอาหารวางทางบริษัทฯ ไดเลือกซื้อขนมไทยในทองถิ่นโดยบรรจุภัณฑเปนวัสดุทาง
ธรรมชาติ ทั้งน้ีการบริการอาหารกลางวัน หากเปนการประชุมระหวางบุคคลากรภายในบริษัทจะ
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ไมมีการจัดเตรียมอาหารไวให ซ่ึงพนักงานทุกคนจะไปทางที่โรงอาหารเอง แตหากการประชุมเปน
บุคลากรภายนอก ก็จะพิจารณาจํานวนผูเขารวม สวนมากเขารวมไมเกิน 20 คน จะจัดเตรีมเปน
อาหารจานเดียว 

5) การจัดเตรยีมอื่นๆ 
 อุปกรณคอมพิวเตอร และ LCD สําหรับการนําเสนอไฟลการประชุมของทางบริษัทฯ 
ระหวางพักมีระบบ stand-by-mode และเม่ือเสร็จสิ้นจะปดอุปกรณทุกอยาง ทั้งนี้ภายในหอง
ประชุมมีการติดปายรณรงค ปดไฟ/ปดเครื่องอากาศ เม่ือไมไดใชงานทุกครั้ง 
 
สรุปผลการตรวจประเมิน  
 บริษัท โคราช ไทย เทค จํากัด จ.นครราชสีมา มีการดําเนินงานจัดประชุมตามแนวทาง
หลักการ Green Meetings ตามที่ระบุไว โดยไดรับคําแนะนําเปนอยางดีจาก บริษัท ศรีไทย
ซุปเปอรแวร จํากัด (มหาชน) ซ่ึงเคยไดรับใบรับรอง Green Meetings เม่ือป 2556 การ
ดําเนินการจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings) ถือเปนวัฒนธรรมขององคกรที่พึงปฏิบัติรวมกัน 
โดยบุคลากรทุกคนพรอมทําความเขาใจ และรวมมือเปนอยางดี 
 

 

 √  ผานการประเมิน 
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แบบประเมนิการจัดประชุม/สัมมนา/ฝกอบรม ตามหลักการ Green Meetings 
บริษัท โคราช ไทย เทค จํากัด จ.นครราชสีมา 

วันพุธที่ 19 กุมภาพันธ 2557 

กิจกรรม/รายละเอียด ทําได 
ทํา
ไมได 

ทําได
บางสวน 

1.  การเรียนเชิญ และการประชาสัมพันธการประชุม 

 ประชาสัมพันธการจัดประชุมผานทางเว็บไซต อินทราเน็ต จดหมายขาว
อิเล็กทรอนิกส หรือทางอีเมล  

   

 ใชอีเมลในการสงจดหมายเชิญผูเขารวมการประชุม เพ่ือลดการใชกระดาษและ
การขนสง 

   

 ระบุในจดหมายเชิญใหมีการสงแบบตอบรับการเขารวมการประชุมทางอีเมล 
หรือทางโทรศัพท 

   

 ระบุในจดหมายเชิญวาเปนการจัดประชุมตามหลักการ Green Meetings    

 แจงใหผูเขารวมการประชุมงดใชเส้ือสูทและเสื้อนอกระหวางการประชุม    

2.  การจัดเตรียมเอกสาร 

 สงเอกสารการประชุมทางอีเมล และแจงใหผูเขารวมการประชุมนําเอกสารการ
ประชุมมาในวันที่ประชุม 

   

 เตรียมไฟลขอมูลที่ผูเขารวมการประชุมสามารถดาวนโหลดไดจากอินเทอรเน็ต    

 จัดทําเอกสารการประชุมเฉพาะที่จําเปน พยายามสรุปขอมูลใหส้ัน กระชับและ
ไดใจความ 

   

 เลือกใชกระดาษรีไซเคิล (Recycled Paper)    

 จัดทําเอกสารการประชุมโดยการจัดพิมพเอกสารทั้ง 2 หนา    

 จัดพิมพเอกสารการประชุมที่เปนสีขาว-ดําเทานั้น    

 ไมจัดพิมพเอกสารการประชุมที่เปนสไลด PowerPoint หรือถามีความจําเปน
ควรจัดพิมพ 4-6 สไลด/หนา 

   

3.  การจัดเตรียมสถานที่/อุปกรณ 

 เลือกหองประชุมใหเหมาะสมกับจํานวนผูเขารวมการประชุม    

 ใชอุปกรณไฟฟาประหยัดพลังงานและมีประสิทธิภาพสูง เชน หลอดประหยัดไฟ  
เครื่องปรับอากาศเบอร 5 เปนตน 

   

 กําหนดและปรับตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไวที่ 25-26 องศาเซลเซียส    

 ตกแตงสถานที่โดยใชไมประดับที่ปลูกในกระถาง หรือถุงเพาะชําแทนการใช
ดอกไมเพ่ือลดปริมาณขยะ รวมถึงสามารถหมุนเวียนกลับมาใชไดใหม 

   

 ลดการใชโฟมและพลาสติก โดยหันมาใชวัสดุหรืออุปกรณที่เปนมิตรตอ
ส่ิงแวดลอมหรือที่สามารถนํากลับมาใชใหมไดในการตกแตงสถานที่ 

   

 เตรียมถังขยะแยกประเภทสําหรับขยะรีไซเคิล (Recyclable Waste) ไดแก 
กระดาษ ขวดพลาสติก เศษแกว กระปอง และขยะมูลฝอยทั่วไปอยางเพียงพอ
และชัดเจน  เพ่ือใหสามารถคัดแยกประเภทขยะตางๆ ไดอยางมีประสิทธิภาพ 
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กิจกรรม/รายละเอียด ทําได 
ทํา
ไมได 

ทําได
บางสวน 

4.   การจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม 

 จัดมุมเครื่องดื่มและอาหารวาง เพ่ือใหผูเขารวมการประชุมบริการตัวเอง    

 จัดบริการน้ําดื่มในขวดแกวหรือเหยือกพรอมแกวเปลา ใหแกผูเขารวมการ
ประชุม แทนการเติมน้ําในแกวเตรียมไว เพ่ือลดการสูญเสียน้ําในกรณีผูเขารวม
การประชุมมาไมครบตามจํานวนที่ระบุไว 

   

 จัดบริการอาหารจานเดียว สําหรับการประชุมที่มีผูเขารวมการประชุมต่ํากวา 20 
คน ในกรณีที่มีจํานวนผูเขารวมการประชุมมากกวา 20 คนสามารถจัดอาหาร
แบบบุฟเฟต 

   

 สนับสนุนวัตถุดิบสําหรับเตรียมอาหารและเครื่องดื่มที่หาไดในทองถ่ิน เชน ขนม
ไทย ผลไมตามฤดูกาล น้ําผลไม 

   

 ใชภาชนะที่คงทนถาวรและสามารถนํากลับมาใชไดใหมแทนวัสดุจําพวกโฟม  
พลาสติก กระดาษ 

   

 เลือกใชวัสดุธรรมชาติที่ยอยสลายไดเปนวัสดุที่ใชแลวทิ้ง เชน ใบตอง กระดาษ 
หรือพลาสติกที่สังเคราะหจากพืชธรรมชาติ 

   

 มีการจัดใหมีภาชนะแยกเศษอาหาร เครื่องดื่ม เพ่ือสะดวกตอการนําไปใช
ประโยชนตอหรือกําจัดทิ้ง 

   

5. การจัดเตรียมอื่นๆ 

 ปดเครื่องฉาย LCD หรือเลือกเปน stand-by mode หากไมไดใชเปนเวลานาน    

 เลือกใชรางวัลหรือของที่ระลึกที่เปนมิตรตอส่ิงแวดลอม รวมถึงเปนวัสดุที่
สามารถหาไดงายในทองถ่ินหรือเปนวัสดุรีไซเคิล (Recycled Material) 

   

 เตรียมภาชนะเพื่อรองรับแผนพับ ใบปลิว หรือเอกสารตางๆ ที่ผูรวมงานไม
ตองการบริเวณทางออกงาน เพ่ือนําไปใชเปนกระดาษรีไซเคิล (Recycled 
Paper) 

   

 
 


