
 

 

   
ผลการประเมินการจัดประชุมสีเขียว

(GREEN MEETINGS) 
 

องค์กรธุรกิจเพื่อการพัฒนาอย่างยั่งยืน (Thailand Business Council 
for Sustainable Development: TBCSD) &                              

สถาบันสิ่งแวดล้อมไทย (Thailand Environment Institute: TEI) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

  

 
 

ห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท.ส านักงานพระโขนง 
บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) เข้าร่วม TBCSDGreen Meetings 

 เมื่อวันที่ 21เมษายน2560 ที่ผ่านมา คณะผู้ตรวจประเมินของ TEI ไดเ้ข้าตรวจประเมินความพร้อมในการ
เข้าร่วมโครงการ TBCSD Green Meetings ณ ห้องประชุมชั้น M อาคาร ปตท. ส านักงานพระโขนง บริษัท ปตท. 
จ ากัด (มหาชน)ซึ่ง ปตท.เป็นองค์กรหนึ่งที่ให้ความส าคัญด้านสิ่งแวดล้อมและมีการก าหนดนโยบาย QSHEของ
กลุ่ม ปตท.ขึ้น โดยมีเป้าหมายเพื่อควบคุม ป้องกัน ลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและใช้ทรัพยากรอย่างยั่งยืน ตาม
หลักประสิทธิภาพเชิงนิเวศเศรษฐกิจ หรือ Eco-efficiency ที่มุ่งเน้นการคงไว้ซึ่งความหลากหลายทางชีวภาพและ
ระบบนิเวศ รวมทั้งมุ่งเน้นการป้องกันมลพิษที่แหล่งก าเนิด การปรับปรุงประสิทธิภาพการใช้พลังงาน การบรรเทา 
และปรับตัวการเปลี่ยนแปลงของสภาพภูมิอากาศ เพื่อมุ่งสู่สังคมคาร์บอนต่ าด้วยเหตุผลข้างต้นนี้รวมถึงแนวทาง
ด าเนินการของโครงการ TBCSD Green Meetingsที่สอดคล้องกัน จึงเกิดการร่วมมือและขยายผลโดยน าหลักการ
การจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings)มาปฏิบัติในห้องประชุม ชั้น Mอาคาร ปตท. ส านักงานพระโขนง บริษัท 
ปตท. จ ากัด (มหาชน)และจากการตรวจประเมิน เมื่อพิจารณาแยกแต่ละขั้นตอนทั้ง 5 ขั้นตอน พบว่า 
 
 

1) การเรียนเชิญ/ประชาสัมพันธ์เข้าร่วมประชุม 
ห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท. ส านักงานพระโขนง บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน)ได้มีการเรียนเชิญ

ผู้เข้าร่วมประชุม และตอบรับการประชุมผ่านทางระบบอีเมล Outlookโดยผู้เข้าร่วมการประชุมสามารถตอบ
รับเข้าร่วมการประชุมผ่านทางอีเมลการเชิญประชุมนั้นๆได้ทันทีโดยในจดหมายเชิญประชุมได้มีการระบุชัดเจนว่า
เป็นการจัดการประชุมตามหลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings) พร้อมทั้งมีการระบุข้อความขอ
ความร่วมมือผู้เข้าร่วมการประชุมปฏิบัติตามหลักการการประชุมสีเขียวพร้อมทั้งงดใส่เสื้อสูท อีกทั้งยังตั้งค่า
รูปภาพหลักการ 5E เป็น Signature เพื่อให้ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถเข้าใจหลักการโครงการการประชุมสีเขียวได้
ง่าย ซึ่งเป็นแนวทางการจัดประชุมสีเขียวขององค์กรที่ได้มีการประชาสัมพันธ์ให้บุคคลากรภายในองค์กรและ
ภายนอกองค์กรที่มาเข้าร่วมการประชุมให้ได้รับทราบ ทั้งนี้เพื่อให้แนวทางการปฏิบัติเป็นไปตามหลักการการจัด
ประชุมสีเขียว (Green Meetings) ทางผู้ตรวจประเมินทางผู้ตรวจประเมินใคร่ขอความร่วมมือจากผู้ถูกประเมิน
เพิ่มเติมส่วนของการประชาสัมพันธ์โครงการ Green Meetings ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของชั้นต่างๆ เพื่อสร้าง
ความตระหนักแก่บุคลากรทั้งภายในองค์กรต่อไป 
 



  

 
 

 

 

 

 

2) การจดัเตรยีมเอกสาร 
 ห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท. ส านักงานพระโขนง บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน)ได้มีการส่งข้อมูล
ประกอบการประชุมผ่านทางเครือข่ายอิเล็กทรอนิกส์ อีกทั้งยังมีการแนบไฟล์หรือลิงค์ดาวน์โหลดเอกสารเพื่อให้
ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถดาวน์โหลดเอกสารประกอบการประชุมได้ รวมทั้งผู้เข้าร่วมประชุมสามารถน าแท็บเล็ต
หรือโน๊ตบุ๊คเข้าร่วมประชุม จึงไม่มีการแจกเอกสารเพิ่มเติมในการประชุม ท าให้เป็นการประชุมที่ลดการใช้
ทรัพยากรธรรมชาติได้อย่างดียิ่ง เนื่องจากไม่มีการใช้กระดาษร่วมในการประชุม พร้อมทั้งมีการการเปิดไฟล์ที่ใช้
ประกอบการประชุมผ่านทาง LCD ร่วมกับการประชุมนั้นๆ ถือเป็นการส่งเสริมการลดใช้ทรัพยากรและลด
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม ซึ่งสอดคล้องตามแนวทางการจัดประชุมสีเขียว(Green Meetings)ได้เป็นอย่างดี 
นอกจากนี้ยังพิจารณาเลือกใช้อุปกรณ์ภายในองค์กรที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมหลากหลายรายการ เช่น หมึกพิมพ์
ที่ผลิตจากธรรมชาติ (Soy ink) กระดาษรีไซเคิล (Recycled Paper) และเครื่องถ่ายเอกสารที่ได้การรับรอง
เครื่องหมายฉลากเขียว (Green Label) อันเป็นสินค้าที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมเป็นต้น โดยสินค้าที่ได้รับการ
รับรองด้วยฉลากนี้เป็นสินค้าที่มีองค์ประกอบ กระบวนการผลิต การใช้ตลอดจนถึงการทิ้งท าลายที่มีผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อมน้อยกว่าสินค้าประเภทเดียวกันที่ไม่ได้รับการรับรองเป็นการแสดงออกถึงการให้ความส าคัญต่อการ
รักษาสิ่งแวดล้อมอีกด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
3) การจดัเตรยีมสถานที/่อปุกรณ ์
 

ห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท. ส านักงานพระโขนง บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน)มีฝ่าย
ประชาสัมพันธ์เป็นผู้ดูแลเรื่องการจองห้องประชุมโดยสามารถโทรติดต่อสอบถามห้องประชุมที่ว่างและสามารถ
ดาวน์โหลดพร้อมกรอกแบบฟอร์มการจองประชุมผ่านทางอีเมลของฝ่ายดังกล่าวซึ่งสามารถจัดสรรห้องประชุมได้
เหมาะสมกับจ านวนผู้เข้าประชุมนอกจากนีย้ังเลือกใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าที่ประหยัดพลังงานและมีประสิทธิภาพสูง เช่น 
หลอดไฟ LED รวมทั้งปรับตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไว้ที่ 25 -26 องศาเซลเซียสโดยระบบควบคุม ณ 
ห้องควบคุม ทั้งนีใ้นส่วนของการตกแต่งสถานที่ ทางห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท. มิได้มีการใช้ดอกไม้ในการ
ประดับตกแต่งแต่อย่างใดท าให้เป็นการลดการใช้ทรัพยากร และการเกิดขยะได้เป็นอย่างดีพร้อมทั้งมีการแยกถัง
ขยะแต่ละประเภทภายในห้องประชุมไว้อย่างชัดเจน โดยแบ่ง2 ประเภท คือขยะรีไซเคิลและขยะทั่วไป และมี
การติดป้ายแสดงหน้าห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท.ส านักงานพระโขนง บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน)ว่า

 

 

 

  

 



  

 

ห้องประชุมนี้เป็นห้องประชุมที่มีหลักเกณฑ์การปฏิบัติแบบ Green Meeting เพื่อให้ผู้เข้าร่วมประชุมได้รับทราบ
อีกด้วย 

 

 

 

 
 
 
 
 
4) การจดัเตรยีมอาหารและเครื่องดื่ม 
  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
5) การจดัเตรยีมอื่นๆ 
 ห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท.ส านักงานพระโขนง บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) จะตั้ง Projector 
เป็นระบบ Standby-mode เมื่อไม่ได้ใช้งานเป็นเวลานาน พร้อมทั้งจัดเตรียมภาชนะเพื่อรองรับเอกสาร แผ่น
พับหรือใบปลิวที่ผู้เข้าร่วมประชุมไม่ได้น าออกจากห้องประชุมพร้อมทั้งยังจัดสถานที่แยกเก็บขยะและขยะ
อันตราย อย่างเป็นระบบเพื่อง่ายต่อการจัดการต่อไปโดยส่วนใหญ่ทางห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท.
ส านักงานพระโขนง ไม่ได้มีการมอบของที่ระลึกแต่อย่างใด นอกจากนี้บริเวณดาดฟ้าของอาคารและบริเวณ
หลังคาโรงจอดรถได้มีการติดตั้งแผงโซล่าเซลล์ เพื่อเป็นทางเลือกในการผลิตไฟฟ้าที่สามารถน ามาใช้ได้ภายใน
ตัวอาคาร พร้อมทั้งยังช่วยลดการใช้พลังงานขององค์กรไดอ้ีกทางหนึ่ง 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท.ส านักงานพระโขนง บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน)มีการจัดมุม
อาหารว่างและเครื่องดื่มไวใ้ห้ผู้เขา้ร่วมประชุมบริการตนเอง โดยเลือกใช้เป็นอาหารว่างภายในท้องถิ่น พร้อมทั้ง
เลือกใช้วัสดุที่ย่อยสลายได้ เช่น ใบตอง หรือภาชนะที่สามารถล้างแล้วน ากลับมาใช้ใหม่ได้ และเนื่องจากการ
ประชุมส่วนใหญ่จะเป็นการประชุมเพียงช่วงเช้าหรือบ่ายเท่านั้น จึงท าให้ไม่มีการรับประทานอาหารกลางวัน
ร่วมกัน รวมทั้งมีการจัดมุมเพื่อรองรับภาชนะที่ใช้แล้ว ท าให้ง่ายต่อการจัดการของแม่บ้านในการท าความ
สะอาดต่อไป   

 

 



  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
6)ข้อเสนอแนะ 
 6.1) เพื่อให้เกิดการขยายผลในการส่งเสริมให้เกิดการใช้ทรัพยากรอย่างคุ้มค่าและลดผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อมจากกิจกรรมการประชุม ควรแนะน าให้หน่วยงานหรือองค์กรอื่นๆน าหลักการการจัดประชุมสีเขียว 
(Green Meetings)ไปใช้ ซึ่งห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท.ส านักงานพระโขนง บริษัท ปตท. จ ากัด 
(มหาชน) จะได้รับการรับรองเป็น Green Meetings Plus เมื่อหน่วยงานที่แนะน าผ่านการประเมินตาม
หลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings) 
 6.2) เพื่อให้เกิดประสิทธิภาพของการจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings)มากขึ้นทางองค์กรควรให้
ข้อมูลรวมถึงขอความร่วมมือจากบุคลากรภายในองค์กร เพื่อให้การประชุมสีเขียว (Green Meetings)สามารถ
ปฏิบัติได้จริงอย่างเป็นรูปธรรม 

ห้องประชุม ชั้น M อาคาร ปตท.ส านักงานพระโขนง บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) มีความตระหนักถึง
ความส าคัญในการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม โดยส่งเสริมให้บุคลากรภายในองค์กรมีความ
ตระหนักและเข้าใจในเรื่องดังกล่าว และได้ด าเนินการจัดประชุมตามหลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green 
Meetings) อย่างต่อเนื่องและเหมาะสมตั้งแต่ขั้นตอนการเรียนเชิญ/ประชาสัมพันธ์เข้าร่วมประชุม การจัดเตรียม
เอกสาร การจัดเตรียมสถานที่/อุปกรณ์ และการจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่มซึ่งถือเป็นอีกหนึ่งทางที่สามารถ
ช่วยลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมได้อย่างดียิ่ง 

 
ผ่านการประเมิน 

   


