
 

 

   
ผลการประเมินการจัดประชุมสีเขียว
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บริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน)  
เข้าร่วมโครงการ TBCSD Green Meetings แบบต่อเนื่อง 3 ปี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สืบเนื่องจากบริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือ ปตท.สผ.ได้เข้าร่วมการตรวจ
ประเมิน Green Meetingsเมื่อวันที่ 25 กรกฎาคม พ.ศ.2557และได้ผ่านการรับรองการประเมินGreen 
Meetings ในปีเดียวกันนั้น ซึ่งสถาบันสิ่งแวดล้อมไทยมีแผนการติดตามองค์กรที่ได้ด าเนินการจัดประชุมสีเขียว 
(Green Meetings)มาต่อเนื่อง 3 ปีดังนั้นในวันที่ 9 มีนาคม พ.ศ.2561ที่ผ่านมาคณะผู้ตรวจประเมินจึงได้เข้าท า
การตรวจประเมินเพ่ือพิจารณาให้การรับรองการต่ออายุใบรับรอง Green Meetings ณ บริษัท ปตท.ส ารวจและ
ผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือ ปตท.สผ.และงาน 2018 PTTEP SSHE Contractor Forumที่โรงแรมแก
รนด์ ไฮแอท เอราวัณ ซึ่งงานนี้จัดตามรูปแบบของ Green Meeting โดย บริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม 
จ ากัด (มหาชน)เป็นองค์กรที่ให้ความส าคัญด้านสิ่งแวดล้อมมีการก าหนดนโยบายของกลุ่ม ปตท. และนโยบาย 
SSHE Moment:PTTEP Green Officeขึ้น โดยมีเป้าหมายเพ่ือควบคุม ป้องกัน และลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
โดยใช้ทรัพยากรอย่างยั่งยืน นอกจากนี้บริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือปตท.สผ.ยัง
ได้รับรางวัล G-Green ระดับประเทศจากการเข้าร่วมโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office)ของกรมส่งเสริม
คุณภาพสิ่งแวดล้อมจากความต้องการสนับสนุนการอนุรักษ์พลังงานในส านักงาน และส่งผลให้หน่วยงานสามารถ
ประหยัดพลังงานและลดการใช้ไฟฟ้าได้ รวมทั้งมีการส่งเสริมพนักงานให้ใช้ทรัพยากรอย่างรู้คุณค่าอีกด้วยด้วย
เหตุผลข้างต้นนี้รวมถึงแนวทางด าเนินการของโครงการ TBCSD Green Meetingsที่สอดคล้องกัน จึงเกิดการ
ร่วมมือโดยน าหลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings)มาปฏิบัติในณ บริษัท ปตท.ส ารวจและผลิต
ปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือ ปตท.สผ.ซึ่งจากการตรวจประเมิน เมื่อพิจารณาแยกแต่ละขั้นตอนทั้ง 5 ขั้นตอน 
พบว่า 



  

 

1) การเรียนเชิญ/ประชาสัมพันธ์เข้าร่วมประชุม 
บริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือปตท.สผ.ได้มีการแจ้งและชี้แจงให้ทุกฝ่าย

ทั้งภายในและภายนอกองค์กรรับทราบและปฏิบัติตามรูปแบบการจัดประชุมสีเขียว (GreenMeetings) ผ่านทาง
อีเมล และป้ายประชาสัมพันธ์ นอกจากนี้ปตท.สผ. ยังรวมแนวทางการปฏิบัติของรูปแบบการจัดประชุมสีเขียว 
(Green Meetings) อยู่ใน SSHE Moment:PTTEP Green Office อีกด้วย และส่วนของการเรียนเชิญผู้เข้าร่วม
ประชุมบริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) ได้ด าเนินการเรียญเชิญเข้าร่วมประชุมทั้ง
ภายในและภายนอกหน่วยงาน และสามารถตอบรับการประชุมผ่านทางอีเมลหรืออินทราเน็ตรวมทั้งลงทะเบียน
เขา้ร่วมงานโดยสแกนบัตรพนักงาน ซึ่งในจดหมายเชิญประชุมได้มีการแจ้งให้ผู้เข้าร่วมประชุมงดใช้เสื้อสูทและผูก
เนคไทระหว่างการประชุมทั้งนี้เพ่ือให้แนวทางการปฏิบัติเป็นไปตามหลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green 
Meetings) ผู้ตรวจประเมินใคร่ขอความร่วมมือจากผู้ถูกประเมินเพ่ิมลิ้งค์ หรือ คิวอาร์โค้ดเกี่ยวกับรายละเอียด
ของแนวทางการจัดประชุมสีเขียว(Green Meetings) ไว้ด้านล่างของอีเมลเพ่ือให้ผู้เข้าร่วมประชุมรับทราบ เพ่ือให้
พนักงานและบุคคลภายนอกที่เข้าร่วมประชุมทราบถึงแนวทางการปฏิบัติ และเกิดความเข้าใจ เพ่ือสามารถปฏิบัติ
ตามหลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings)อย่างเป็นรูปธรรมต่อไป 

 
 
 

 

 

2) การจัดเตรียมเอกสาร 

 บริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือ ปตท.สผ.มีการส่งข้อมูลและแนบไฟล์
ประกอบการประชุมเพ่ือให้ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถดาวน์โหลดเอกสารประกอบการประชุมได้ผ่านทางอีเมลจึงท า
ให้ไม่มีการแจกเอกสารเพ่ิมเติมในการประชุมรวมทั้งไม่มีการจัดพิมพ์เอกสารใดๆเพ่ือใช้ประกอบการประชุม
นอกจากนี้ ในการประชุมขนาดใหญ่ที่จัดตามโรงแรมยังมีการจัดป้ายประชาสัมพันธ์รวมทั้งมีการแนบ คิวอาร์โค้ด 
เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถดาวน์โหลดเอกสารประชุมได้อีกด้วย อีกท้ังยังมีการรณรงค์ให้พนักงานจัดพิมพ์
เอกสารทั้งสองหน้ากระดาษ เน้นการใช้หมึกสีด าและเลือกใช้งานกระดาษรีไซเคิล โดยกระดาษท่ีเลือกใช้ภายใน
ส านักงานเป็น“กระดาษเพื่อสิ่งแวดล้อม”นอกจากนี้ยังเลือกใช้หมึกพิมพ์ที่ผลิตจากธรรมชาติ Soy ink ที่เป็น
มิตรต่อสิ่งแวดล้อม และพิจารณาใช้เครื่องถ่ายเอกสารที่ได้การรับรองเครื่องหมายฉลากเขียว (Green Label) 
อันเป็นสินค้าที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมโดยสินค้าที่ได้รับการรับรองด้วยฉลากนี้เป็นสินค้าที่มีองค์ประกอบ 
กระบวนการผลิต การใช้ตลอดจนถึงการทิ้งท าลายที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อยกว่าสินค้าประเภทเดียวกันที่
ไม่ได้รับการรับรองเป็นการแสดงออกถึงการให้ความส าคัญต่อการรักษาสิ่งแวดล้อมนอกจากนี้ผู้เข้าร่วมประชุมยัง
น าโน๊ตบุ๊ค หรือแท็บเล็ตมาใช้ในการประชุมเพ่ือค้นหาเอกสาร หรือไฟล์ข้อมูลประกอบการประชุมในระหว่างการ
ประชุม และใช้เครื่องฉายสไลด์ หรือระบบ Conference ประกอบการประชุม นอกจากนั้นยังมีการออกแบบห้อง
ประชุมให้บริเวณผนังด้านข้างเป็นบอร์ดที่สามารถเขียนได้จึงท าให้ระหว่างการประชุมสามารถใข้บอร์ดแทนการ
เขียนบนกระดาษซึ่งถือว่าเป็นการลดการใข้ทรัพยากรได้อีกทางหนึ่ง 
 
 

   

 



  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) การจัดเตรียมสถานที่/อุปกรณ์ 
บริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือ ปตท.สผ.มีฝ่ายที่รับผิดชอบการจองห้อง

ประชุมโดยจองห้องประชุมผ่านระบบจองห้องประชุมซึ่งสามารถจัดสรรห้องประชุมได้เหมาะสมกับจ านวน
ผู้เข้าร่วมประชุมและมีจอแสดงผลแจ้งถึงหน่วยงานที่เข้าร่วมประชุมหน้าห้องประชุม นอกจากนี้การเลือก
สถานที่ประชุมภายนอกได้มีการพิจารณาเลือกโรงแรมที่ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถเดินทางได้สะดวกด้วย
รถไฟฟ้า ทั้งนี้ บริษัทฯ ได้มีการเลือกใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าที่ประหยัดพลังงานและมีประสิทธิภาพสูง รวมถึงมีการ
ปรับตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไว้ที่ 25 องศาเซลเซียสรวมทั้งมีการเลือกใช้หลอด LED เพ่ือประหยัดพลังงาน
ไฟฟ้าภายในอาคารส านักงานใหญ่ของ ปตท.สผ.นอกจากนี้ส่วนของการตกแต่งสถานที่ ปตท.สผ. เลือกตกแต่ง
สถานที่ด้วยไม้ดอกไม้ประดับที่ปลูกในกระถาง และใช้วัสดุตกแต่งสถานที่จากวัสดุรีไซเคิล ไม่ใช้โฟมและ
พลาสติกในการตกแต่งสถานที่ เช่นเวทีจัดงาน 2018 PTTEP SSHE Contractor Forum ท าจากวัสดุใช้ซ้ า 
นอกจากนี้ ภายในห้องประชุมจะไม่มีการจัดถังขยะไว้แต่มีการจัดเตรียมถังขยะไว้ที่บริเวณจุดบริการน้ าดื่ม
เท่านั้นทั้งนี้เพ่ือให้แนวทางการปฏิบัติเป็นไปตามหลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings) ผู้ตรวจ
ประเมินใคร่ขอความร่วมมือจากผู้ถูกประเมินในกรณีมีการประชุมภายในที่มีผู้เข้าร่วมประชุมเพียง 2-3 ท่านอาจ
เป็นลักษณะการยืนประชุมแทนการจองห้องประชุม และส่วนการประชุมนอกสถานที่ควรเลือกจัดเตรียมกระดาษ 
และดินสอไว้หน้าห้องประชุมแทนการวางไว้บนโต๊ะ เพ่ีอเป็นการลดการใช้พลังงาน และทรัพยากรธรรมชาติได้อีก
ทางหนึ่ง 

 
 
 
 
 
 
 
  

 

  
 

 

 
 

 

 

 
 

 



  

 

4) การจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5) การจัดเตรียมอ่ืนๆ 

บริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือ ปตท.สผ.จะปิดเครื่องฉาย LCD หรือเลือก
เป็น stand-by mode เป็น Eco mode และระบบไฟภายในห้องประชุมสามารถปรับระดับแสงได้ ทั้งยังเลือกใช้
หลอดไฟLED และเครื่องใช้ไฟฟ้าแบบประหยัดพลังงานซึ่งสามารถเป็นการประหยัดพลังงานได้เป็นอย่างดี 
นอกจากนี้ ส่วนของที่ระลึกปตท.สผ.จะเลือกใช้ของที่ระลึกที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม เช่น ถุงผ้า และต้นไม้
กระถางและจัดเตรียมภาชนะเพ่ือรองรับเอกสารต่างๆ ที่ผู้ร่วมงานไม่ต้องการเพ่ือน าไปรีไซเคิลต่อไปซึ่งจะเป็น
การลดการเกิดขยะ และใช้ทรัพยากรไดอ้ย่างเป็นรูปธรรม 

 
 
 
 

การจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่มของบริษัท ปตท.ส ารวจและผลิต
ปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือ ปตท.สผ.ได้มีการจัดมุมเครื่องดื่ม (น้ าเปล่า) ให้
ผู้เข้าร่วมประชุมบริการตนเองบริเวณมุมห้องภายในห้องประชุมและส่วนใหญ่
จะไม่มีการจัดอาหารว่างระหว่างการประชุม แต่หากมีการจัดเตรียมอาหารว่าง
ระหว่างการประชุมจะเลือกเป็นน้ าผลไม้ และผลไม้ตามฤดูกาล รวมทั้งบริเวณ
มุมเครื่องดื่มนอกห้องประชุมยังจัดภาชนะมีฝาปิดใส่ ชา กาแฟ และน้ าตาล 
แทนการใช้ภาชนะชนิดซอง เพ่ือเป็นการลดขยะและลดการใช้ทรัพยากรได้เป็น
อย่างดี นอกจากนี้หากมีการจัดเลี้ยงอาหารกลางวันจะจัดเป็นบุฟเฟต์หาก
ผู้เข้าร่วมประชุมจ านวนมาก โดยจะเลือกใช้ภาชนะที่คงทนถาวรและสามารถน า
กลับมาใช้ใหมไ่ด ้เช่น จานกระเบื้องและยังมีการรณรงค์ไม่ให้น าภาชนะที่เป็นโฟม
เข้ามาในส านักงาน และคัดแยกขยะก่อนทิ้งเพ่ือง่ายต่อการจัดการต่อไป ทั้งนี้
เพ่ือให้แนวทางการปฏิบัติเป็นไปตามหลักการการจัดประชุมสีเขียว (Green 
Meetings) สามารถปฏิบัติได้อย่างเห็นรูปธรรมผู้ตรวจประเมินใคร่ขอความ
ร่วมมือจากผู้ถูกประเมินจัดให้มีการรณรงค์ในองค์กรให้น าแก้วน้ าส่วนตัวมาใช้ใน
การประชุมแทนแก้วส่วนกลางและลดการใช้ขวดพลาสติก ซึ่งจะสามารถลดการ
เกิดขยะและการสุญเสียทรัพยากรธรรมชาติได้อีกทางหนึ่ง        

 

 

 

 

 

 

 

  



  

 

6) ข้อเสนอแนะ 
 6.1) เพ่ือให้เกิดการขยายผลในการส่งเสริมให้เกิดการใช้ทรัพยากรอย่างคุ้มค่า และลดผลกระทบ               
ต่อสิ่งแวดล้อมจากกิจกรรมการประชุม ควรแนะน าให้หน่วยงานหรือองค์กรอื่นๆ น าแนวทางการประชุมสีเขียว
ไปใช้ ซึ่งบริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือ ปตท.สผ. จะได้รับการรับรองเป็น Green 
Meetings Plus เมื่อหน่วยงานที่แนะน าผ่านการประเมินตามหลักการประชุมสีเขียว 
 6.2) เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพของการจัดประชุมแบบ Green Meetings มากขึ้นทางองค์กรควรให้
ข้อมูลรวมถึงขอความร่วมมือจากบุคลากรใน และภายนอกองค์กร เพ่ือให้การประชุม แบบ Green Meetings 
สามารถปฏิบัติได้จริงอย่างมั่นคง และยั่งยืนต่อไป 
 บริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม จ ากัด (มหาชน) หรือ ปตท.สผ.มีความตระหนักถึงความส าคัญ
ในการอนุรกัษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม โดยส่งเสริมให้ทุกคนในองค์กรมีความตระหนักและเข้าใจใน
เรื่องดังกล่าว และได้ด าเนินงานจัดประชุมสีเขียว (Green Meetings) อย่างต่อเนื่องและเหมาะสม ตั้งแต่
ขั้นตอนการเรียนเชิญ/ประชาสัมพันธ์ เข้าร่วมประชุม การจัดเตรียมเอกสาร การจัด เตรียมสถานที่/อุปกรณ์ 
และการจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม ซึ่งถือเป็นอีกหนึ่งทางที่สามารถช่วยลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมได้
อย่างดียิ่ง  

 
ผ่านการประเมิน 


